
公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

公开主体

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

公开时限

制定或获
取文件之
日起10个
工作日内

制定或获
取文件之
日起10个
工作日内

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

公开依据

1.《中华人民共和国政府
信息公开条例》（中华人
民共和国国务院令第711
号）

1.《中华人民共和国政府
信息公开条例》（中华人
民共和国国务院令第711
号）

1、《城市绿化条例》（国
务院令第676号，2017年）
2、湖南省实施《城市绿化
条例》办法（湖南省人民
政府令第125号）
3、《湘潭市城市绿化条例
》（2019年）

公开内容标题

国家级文件：
1、《城市绿化条例》（国务院令第676
号，2017年）
省级文件：
2、湖南省实施《城市绿化条例》办法
（湖南省人民政府令第125号）
市级文件：
3、《湘潭市城市绿化条例》（2019年）

国家级文件：
1、《城市绿线管理办法》（建设部令第
112号，2002年）

损坏城市树木花草（仅限岳塘经开区园区
行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

公开内容(要素）

1、文件名称
2、文号
3、发布部门
4、发布日期
5、实施日期
6、正文

1、文件名称
2、文号
3、发布部门
4、发布日期
5、实施日期
6、正文

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

事项类
型

非政务
服务事

项

非政务
服务事

项

政务服
务事项

法律
法规

规范性
文件

损坏城市树
木花草（仅
限岳塘经开
区园区行
使）

绿化
管理
执法
规范
政策

绿化
管理

城市综合执法领域基层政务公开事项目录（2020年版）
（参考样本）

 编制单位：岳塘区城管执法局                                                                                                                          指导审核单位：湘潭市城管执法局

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

1

2



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市绿化条例》（国
务院令第676号，2017年）
2、湖南省实施《城市绿化
条例》办法（湖南省人民
政府令第125号）
3、《湘潭市城市绿化条例
》（2019年）

1、《城市绿化条例》（国
务院令第676号，2017年）
2、湖南省实施《城市绿化
条例》办法（湖南省人民
政府令第125号）
3、《湘潭市城市绿化条例
》（2019年）

1、《城市绿化条例》（国
务院令第676号，2017年）
2、湖南省实施《城市绿化
条例》办法（湖南省人民
政府令第125号）
3、《湘潭市城市绿化条例
》（2019年）

擅自砍伐城市树木（仅限岳塘经开区园区
行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

砍伐、擅自迁移古树名木或者因养护不善
致使古树名木受到损伤或者死亡（仅限岳

塘经开区园区行使）
  

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

损坏城市绿化设施（仅限岳塘经开区园区
行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

擅自砍伐城
市树木（仅
限岳塘经开
区园区行
使）

砍伐、擅自
迁移古树名
木或者因养
护不善致使
古树名木受
到损伤或者
死亡（仅限
岳塘经开区
园区行使）

损坏城市绿
化设施（仅
限岳塘经开
区园区行
使）

绿化
管理

绿化
管理

绿化
管理

3

4

5



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

制定或获
取文件之
日起10个
工作日内

1、《城市绿化条例》（国
务院令第676号，2017年）
2、湖南省实施《城市绿化
条例》办法（湖南省人民
政府令第125号）
3、《湘潭市城市绿化条例
》（2019年）

1、《城市绿化条例》（国
务院令第676号，2017年）
2、湖南省实施《城市绿化
条例》办法（湖南省人民
政府令第125号）
3、《湘潭市城市绿化条例
》（2019年）

《城市绿线管理办法》
（建设部令第112号，2002
年）

《中华人民共和国政府信
息公开条例》（中华人民
共和国国务院令第711号）

未经同意擅自占用城市绿化用地（仅限岳
塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

不服从公共绿地管理单位管理的商业、服
务摊点（仅限岳塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

在城市绿地范围内进行拦河截溪、取土采
石、设置垃圾堆场、排放污水以及其他对
城市生态环境造成破坏活动（仅限岳塘经

开区园区行使）
  

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

国家级文件：
1、《中华人民共和国行政处罚法》（主
席令[1996]第63号，2009年修改)
2、《城市市容和环境卫生管理条例》
（2017年3月1日修订版）
省级文件：
3、湖南省实施〈城市市容和环境卫生管
理条例〉办法》（湖南省人民政府令
[1996]第65号）
市级文件：
4、《湘潭市城市市容和环境卫生管理条
例》（2017年）

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

非政务
服务事

项

未经同意擅
自占用城市
绿化用地

（仅限岳塘
经开区园区
行使）

不服从公共
绿地管理单
位管理的商
业、服务摊
点（仅限岳
塘经开区园
区行使）

在城市绿地
范围内进行
拦河截溪、
取土采石、
设置垃圾堆
场、排放污
水以及其他
对城市生态
环境造成破
坏活动（仅
限岳塘经开
区园区行
使）

法律
法规

绿化
管理

绿化
管理

绿化
管理

市容
环境
卫生
管理
执法
规范
政策

6

7

8

9

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

文件名称
文号
发布部门
发布日期
实施日期
正文



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

制定或获
取文件之
日起10个
工作日内

制定或获
取文件之
日起10个
工作日内

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

《中华人民共和国政府信
息公开条例》（中华人民
共和国国务院令第711号）

《中华人民共和国政府信
息公开条例》（中华人民
共和国国务院令第711号）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

国家级文件：
1、《中华人民共和国行政处罚法》（主
席令[1996]第63号，2009年修改)
2、《城市市容和环境卫生管理条例》
（2017年3月1日修订版）
省级文件：
3、湖南省实施〈城市市容和环境卫生管
理条例〉办法》（湖南省人民政府令
[1996]第65号）
市级文件：
4、《湘潭市城市市容和环境卫生管理条
例》（2017年）

国家级文件：
1、《城市生活垃圾管理办法》(建设部令
[2007]第157号)(建设部令[2007]第157
号)
2、《城市建筑垃圾管理规定》(建设部令
[2005]第139号）(建设部令[2005]第139
号）
省级文件：
3、湖南省住房和城乡建设厅关于印发《
湖南省城市建筑垃圾管理实施细则（暂
行）》的通知（湘建建〔2020〕14号）

随地吐痰、便溺，乱扔果皮、纸屑和烟头
等废弃物的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

非政务
服务事

项

非政务
服务事

项

政务服
务事项

法律
法规

政策
文件

随地吐痰、
便溺，乱扔
果皮、纸屑
和烟头等废

弃物

市容
环境
卫生
管理
执法
规范
政策

市容
环境
卫生
管理

9

10

文件名称
文号
发布部门
发布日期
实施日期
正文

文件名称
文号
发布部门
发布日期
实施日期
正文

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

在城市建筑物、设施以及树木上涂写、刻
画或者未经批准张挂、张贴宣传品等处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

在城市人民政府规定的街道的临街建筑物
的阳台和窗外，堆放、吊挂有碍市容的物

品的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

单位和个人不按规定的时间、地点、方式
倾倒垃圾、粪便的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

不履行卫生责任区清扫保洁义务或者不按
规定清运、处理垃圾和粪便的处罚

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

在城市建筑
物、设施以
及树木上涂
写、刻画或
者未经批准
张挂、张贴
宣传品等

在城市人民
政府规定的
街道的临街
建筑物的阳
台和窗外，
堆放、吊挂
有碍市容的

物品

单位和个人
不按规定的
时间、地点
、方式倾倒
垃圾、粪便
的处罚

不履行卫生
责任区清扫
保洁义务或
者不按规定
清运、处理
垃圾和粪便

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

12

13

14

11

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√√√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机

构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

不履行卫生
责任区清扫
保洁义务或
者不按规定
清运、处理
垃圾和粪便

市容
环境
卫生
管理

14



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

临街工地不设置护栏或者不作遮挡、停工
场地不及时整理并作必要覆盖或者竣工后
不及时清理和平整场地，影响市容和环境

卫生的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

未经批准擅自饲养家畜家禽，影响市容和
环境卫生的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

机动车辆运载液体、散装货物，违反规
定，密封、包扎、覆盖不严密，导致泄漏
、遗撒或未进行密封、包扎、覆盖的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

临街工地不
设置护栏或
者不作遮挡
、停工场地
不及时整理
并作必要覆
盖或者竣工
后不及时清
理和平整场
地，影响市
容和环境卫

生

未经批准擅
自饲养家畜
家禽，影响
市容和环境
卫生的处罚

机动车辆运
载液体、散
装货物，违
反规定，密
封、包扎、
覆盖不严

密，导致泄
漏、遗撒或
未进行密封
、包扎、覆
盖的处罚

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

未经城市人民政府市容环境卫生行政主管
部门同意，擅自设置大型户外广告，影响

市容的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

单位和个人未经批准擅自在街道两侧和公
共场地堆放物料，搭建建筑物、构筑物或

者其他设施，影响市容的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

单位和个人未经批准擅自拆除环境卫生设
施或者未按批准的拆迁方案进行拆迁的处

罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

未经城市人
民政府市容
环境卫生行
政主管部门
同意，擅自
设置大型户
外广告，影
响市容

单位和个人
未经批准擅
自在街道两
侧和公共场
地堆放物

料，搭建建
筑物、构筑
物或者其他
设施，影响
市容的处罚

单位和个人
未经批准擅
自拆除环境
卫生设施或
者未按批准
的拆迁方案
进行拆迁的

处罚

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

不符合城市容貌标准、环境卫生标准的建
筑物或者设施的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

损坏各类环境卫生设施及其附属设施的处
罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

单位和个人未按规定缴纳城市生活垃圾处
理费的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

在街道、广场等公共场所焚烧树叶、枯草
的处罚

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

不符合城市
容貌标准、
环境卫生标
准的建筑物
或者设施的

处罚

损坏各类环
境卫生设施
及其附属设
施的处罚

单位和个人
未按规定缴
纳城市生活
垃圾处理费
的处罚

在街道、广
场等公共场
所焚烧树叶
、枯草的处

罚

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√√√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机

构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

在街道、广场等公共场所焚烧树叶、枯草
的处罚

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

在街道、广
场等公共场
所焚烧树叶
、枯草的处

罚

市容
环境
卫生
管理

24



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）

擅自在市区散发广告、宣传品，影响市容
和环境卫生的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

向车外抛弃、倾扫废弃物，影响市容和环
境卫生的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

在市区擅自设置屠宰点，影响市容和环境
卫生的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

擅自在市区
散发广告、
宣传品，影
响市容和环
境卫生

向车外抛弃
、倾扫废弃
物，影响市
容和环境卫
生的处罚

在市区擅自
设置屠宰

点，影响市
容和环境卫

生

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

擅自摆设摊点，影响市容和环境卫生的处
罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

在市区乱倒垃圾、粪便、污水或者沿途燃
放鞭炮、抛撒冥纸的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

建筑材料等堆放在护栏、围档外的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

施工场地的施工车辆不按指定的路线、时
间行驶，不按指定地点倾倒渣土，或者渣
土、沙石等沿途撒落，影响市容和环境卫

生的处罚

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

擅自摆设摊
点，影响市
容和环境卫
生的处罚

在市区乱倒
垃圾、粪便
、污水或者
沿途燃放鞭
炮、抛撒冥

纸

建筑材料等
堆放在护栏
、围档外的

处罚

施工场地的
施工车辆不
按指定的路
线、时间行
驶，不按指
定地点倾倒
渣土，或者
渣土、沙石
等沿途撒

落，影响市
容和环境卫
生的处罚

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

29

30

31

28



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市生活垃圾管理办
法》(建设部令[2007]第
157号)

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市生活垃圾管理办
法》(建设部令[2007]第
157号)

未经批准擅自关闭、闲置或者拆除城市生
活垃圾处置设施、场所的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

施工场地的施工车辆不按指定的路线、时
间行驶，不按指定地点倾倒渣土，或者渣
土、沙石等沿途撒落，影响市容和环境卫

生的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

未按照城市生活垃圾治理规划和环境卫生
设施标准配套建设城市生活垃圾收集设施

的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

未经批准擅
自关闭、闲
置或者拆除
城市生活垃
圾处置设施
、场所

施工场地的
施工车辆不
按指定的路
线、时间行
驶，不按指
定地点倾倒
渣土，或者
渣土、沙石
等沿途撒

落，影响市
容和环境卫
生的处罚

未按照城市
生活垃圾治
理规划和环
境卫生设施
标准配套建
设城市生活
垃圾收集设

施

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

31

32

33



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市生活垃圾管理办
法》(建设部令[2007]第
157号)

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市生活垃圾管理办
法》(建设部令[2007]第
157号)

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市生活垃圾管理办
法》(建设部令[2007]第
157号)

随意倾倒、抛洒、堆放城市生活垃圾的处
罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

未经批准从事城市生活垃圾经营性清扫、
收集、运输或者处置活动的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

在运输过程中沿途丢弃、遗撒城市生活垃
圾的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

随意倾倒、
抛洒、堆放
城市生活垃

圾

未经批准从
事城市生活
垃圾经营性
清扫、收集
、运输或者
处置活动

在运输过程
中沿途丢弃
、遗撒城市
生活垃圾的

处罚

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

34
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市建筑垃圾管理规
定》(建设部令[2005]第
139号）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市建筑垃圾管理规
定》(建设部令[2005]第
139号）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市建筑垃圾管理规
定》(建设部令[2005]第
139号）

将建筑垃圾混入生活垃圾的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

将危险废物混入建筑垃圾的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

擅自设立弃置场受纳建筑垃圾的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

将建筑垃圾
混入生活垃

圾

将危险废物
混入建筑垃

圾

擅自设立弃
置场受纳建
筑垃圾

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市建筑垃圾管理规
定》(建设部令[2005]第
139号）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市建筑垃圾管理规
定》(建设部令[2005]第
139号）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

建筑垃圾储运消纳场受纳工业垃圾、生活
垃圾和有毒有害垃圾的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

施工单位未及时清运工程施工过程中产生
的建筑垃圾，造成环境污染的处罚

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

建筑垃圾储
运消纳场受
纳工业垃圾
、生活垃圾
和有毒有害

垃圾

施工单位未
及时清运工
程施工过程
中产生的建
筑垃圾，造
成环境污染

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市建筑垃圾管理规
定》(建设部令[2005]第
139号）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市建筑垃圾管理规
定》(建设部令[2005]第
139号）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市建筑垃圾管理规
定》(建设部令[2005]第
139号）

施工单位将建筑垃圾交给个人或者未经核
准从事建筑垃圾运输的单位处置的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

处置建筑垃圾的单位在运输建筑垃圾过程
中沿途丢弃、遗撒建筑垃圾的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

涂改、倒卖、出租、出借或者以其他形式
非法转让城市建筑垃圾处置核准文件的处

罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

施工单位将
建筑垃圾交
给个人或者
未经核准从
事建筑垃圾
运输的单位

处置

处置建筑垃
圾的单位在
运输建筑垃
圾过程中沿
途丢弃、遗
撒建筑垃圾

涂改、倒卖
、出租、出
借或者以其
他形式非法
转让城市建
筑垃圾处置
核准文件

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市建筑垃圾管理规
定》(建设部令[2005]第
139号）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市建筑垃圾管理规
定》(建设部令[2005]第
139号）

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市建筑垃圾管理规
定》(建设部令[2005]第
139号）

未经核准擅自处置建筑垃圾的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

处置超出核准范围的建筑垃圾的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

任何单位和个人随意倾倒、抛撒或者堆放
建筑垃圾的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

未经核准擅
自处置建筑

垃圾

处置超出核
准范围的建
筑垃圾

任何单位和
个人随意倾
倒、抛撒或
者堆放建筑

垃圾

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城市市容和环境卫生
管理条例》（2017年3月1
日修订版）
2、《湖南省实施〈城市市
容和环境卫生管理条例〉
办法》（湖南省人民政府
令[1996]第65号）
3、《湘潭市城市市容和环
境卫生管理条例》（2017
年）
4、《城市建筑垃圾管理规
定》(建设部令[2005]第
139号）

1.《城市市容和环境卫生
管理条例》（国务院令第
101号，1992年）
2.《湖南省实施（中华人
民共和国广告法）办法》
（湖南省人民代表大会常
务委员会第28号，1999
年；湖南省人民代表大会
常务委员会公告第46号修
改，2016年）

1.《城市市容和环境卫生
管理条例》（国务院令第
101号，1992年）
2.《湖南省实施（城市市
容和环境卫生管理条例）
办法》（省人民政府令第
65号，1996年）

对未经批准擅自设置大型户外广告的、影
响市容的处罚（仅限岳塘经开区园区行

使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

施工场地的泥浆水未沉淀排入下水道的处
罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

对未经批准，擅自发布户外广告的处罚
（仅限岳塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

对未经批准
擅自设置大
型户外广告
的、影响市
容的处罚

（仅限岳塘
经开区园区
行使）

施工场地的
泥浆水未沉
淀排入下水

道

对未经批
准，擅自发
布户外广告
的处罚（仅
限岳塘经开
区园区行
使）

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.《中华人民共和国广告
法》（2015年修订
2.《湖南省实施（中华人
民共和国广告法）办法》
（湖南省人民代表大会常
务委员会公告第28号，
1999年；湖南省人民代表
大会常务委员会公告第46
号修改，2016年）

《湖南省实施（中华人民
共和国广告法）办法》
（湖南省人民代表大会常
务委员会公告第28号，
1999年；湖南省人民代表
大会常务委员会公告第46
号修改，2016年）

对未经登记擅自在城区改变户外广告发布
单位、户外广告发布地点及具体位置的处

罚（仅限岳塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

对不按照核准登记的发布期限、形式、数
量或者内容发布户外广告的处罚（仅限岳

塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

对未经登记
擅自在城区
改变户外广
告发布单位
、户外广告
发布地点及
具体位置的
处罚（仅限
岳塘经开区
园区行使）

对不按照核
准登记的发
布期限、形
式、数量或
者内容发布
户外广告的
处罚（仅限
岳塘经开区
园区行使）

市容
环境
卫生
管理

市容
环境
卫生
管理
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

制定或获
取文件之
日起10个
工作日内

制定或获
取文件之
日起10个
工作日内

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

《中华人民共和国政府信
息公开条例》（中华人民
共和国国务院令第711号）

1、《中华人民共和国城乡
规划法》(主席令[2007]第
74号,2019修正）
2、《湖南省实施<中华人
民共和国城乡规划法>办法
》(湖南省人大常委会
[2009]第25号）

《中华人民共和国政府信
息公开条例》（中华人民
共和国国务院令第711号）

国家级文件：
1、《中华人民共和国城乡规划法》(主席
令[2007]第74号,2019修正）
2、《中华人民共和国行政处罚法》（主
席令[1996]第63号，2009年修改)
3、《城市市容和环境卫生管理条例》
（2017年3月1日修订版）
4、《中华人民共和国土地管理法》(主席
令[2019]第32号，2019年修改)
省级文件：
5.《湖南省实施<中华人民共和国城乡规
划法>办法》(湖南省人大常委会[2009]第
25号）

国家级文件：
1.住房和城乡建设部关于印发《关于规范
城乡规划行政处罚裁量权的指导意见》的
通知

未取得建设工程规划许可证进行建设，无
法采取改正措施消除影响的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

文件名称
文号
发布部门
发布日期
实施日期
正文

文件名称
文号
发布部门
发布日期
实施日期
正文

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

非政务
服务事

项

非政务
服务事

项

政务服
务事项

法律
法规

政策
文件

未取得建设
工程规划许
可证进行建
设，无法采
取改正措施
消除影响的

处罚

违法
建设
执法
规范
政策

违法
建设
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《中华人民共和国城乡
规划法》(主席令[2007]第
74号,2019修正）
2、《湖南省实施<中华人
民共和国城乡规划法>办法
》(湖南省人大常委会
[2009]第25号）

1、《中华人民共和国城乡
规划法》(主席令[2007]第
74号,2019修正）
2、《湖南省实施<中华人
民共和国城乡规划法>办法
》(湖南省人大常委会
[2009]第25号）

1、《中华人民共和国城乡
规划法》(主席令[2007]第
74号,2019修正）
2、《湖南省实施<中华人
民共和国城乡规划法>办法
》(湖南省人大常委会
[2009]第25号）

未取得建设工程规划许可证进行建设，尚
可采取改正措施消除对规划实施影响的处

罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

建设单位或者个人未经批准进行临时建设

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

未经批准进行临时建设以及临时建筑物、
构筑物超过批准期限不拆除的处罚

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

未取得建设
工程规划许
可证进行建
设，尚可采
取改正措施
消除对规划
实施影响的

处罚

建设单位或
者个人未经
批准进行临
时建设

未经批准进
行临时建设
以及临时建
筑物、构筑
物超过批准
期限不拆除
的处罚

违法
建设

违法
建设

违法
建设
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公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

制定或获
取文件之
日起10个
工作日内

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《中华人民共和国城乡
规划法》(主席令[2007]第
74号,2019修正）
2、《湖南省实施<中华人
民共和国城乡规划法>办法
》(湖南省人大常委会
[2009]第25号）

1、《中华人民共和国城乡
规划法》(主席令[2007]第
74号,2019修正）
2、《湖南省实施<中华人
民共和国城乡规划法>办法
》(湖南省人大常委会
[2009]第25号）

1.《中华人民共和国政府
信息公开条例》（中华人
民共和国国务院令第711
号）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

对未经批准或者采取欺骗手段骗取批准，
非法占用集体土地修建建筑物或设施，恢

复土地原状

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

国家级文件：
1、《城镇燃气管理条例》（国务院令第
583号，2010年；国务院令第666号修订，
2016年）
省级文件：
1、《湖南省燃气管理条例》（湖南省人
民代表大会常务委员会公告第6号，2003
年）

未取得燃气经营许可证从事燃气经营活动
（仅限岳塘经开区园区行使）

未经批准或者采取欺骗手段骗取批准，非
法占用集体土地修建建筑物或设施，符合

土地利用总体规划

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

文件名称
文号
发布部门
发布日期
实施日期
正文

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

政务服
务事项

政务服
务事项

非政务
服务事

项

政务服
务事项

未经批准或
者采取欺骗
手段骗取批
准，非法占
用集体土地
修建建筑物
或设施，符
合土地利用
总体规划

对未经批准
或者采取欺
骗手段骗取
批准，非法
占用集体土
地修建建筑
物或设施，
恢复土地原

状。

法律
法规
规章

未取得燃气
经营许可证
从事燃气经
营活动（仅
限岳塘经开
区园区行
使）

违法
建设

违法
建设

市政
公用
管理
执法
政策
文件

市政
公用
管理
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61

62

64



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√√√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）
1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

未取得燃气
经营许可证
从事燃气经
营活动（仅
限岳塘经开
区园区行
使）

市政
公用
管理

64



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√√√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

燃气经营者不按照燃气经营许可证的规定
从事燃气经营活动（仅限岳塘经开区园区

行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

燃气经营者
不按照燃气
经营许可证
的规定从事
燃气经营活
动（仅限岳
塘经开区园
区行使）

市政
公用
管理

66



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

燃气经营者拒绝向市政燃气管网覆盖范围
内符合用气条件的单位或者个人供气（仅

限岳塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

燃气经营者倒卖、抵押、出租、出借、转
让、涂改燃气经营许可证（仅限岳塘经开

区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

燃气经营者未履行必要告知义务擅自停止
供气、调整供气量，或者未经审批擅自停
业或者歇业（仅限岳塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

燃气经营者
拒绝向市政
燃气管网覆
盖范围内符
合用气条件
的单位或者
个人供气

（仅限岳塘
经开区园区
行使）

燃气经营者
倒卖、抵押
、出租、出
借、转让、
涂改燃气经
营许可证

（仅限岳塘
经开区园区
行使）

燃气经营者
未履行必要
告知义务擅
自停止供气
、调整供气
量，或者未
经审批擅自
停业或者歇
业（仅限岳
塘经开区园
区行使）

市政
公用
管理

市政
公用
管理

市政
公用
管理
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69



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

燃气经营者要求燃气用户购买其指定的产
品或者接受其提供的服务（仅限岳塘经开

区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

燃气经营者向未取得燃气经营许可证的单
位或者个人提供用于经营的燃气（仅限岳

塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

燃气经营者在不具备安全条件的场所储存
燃气（仅限岳塘经开区园区行使）

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

燃气经营者
向未取得燃
气经营许可
证的单位或
者个人提供
用于经营的
燃气（仅限
岳塘经开区
园区行使）

燃气经营者
在不具备安
全条件的场
所储存燃气
（仅限岳塘
经开区园区
行使）

燃气经营者
要求燃气用
户购买其指
定的产品或
者接受其提
供的服务

（仅限岳塘
经开区园区
行使）

市政
公用
管理

市政
公用
管理

市政
公用
管理

70

71

72



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

燃气经营者未向燃气用户持续、稳定、安
全供应符合国家质量标准的燃气，或者未
对燃气用户的燃气设施定期进行安全检查

（仅限岳塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

擅自为非自有气瓶充装燃气或者销售未经
许可的充装单位充装的瓶装燃气（仅限岳

塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

销售充装单位擅自为非自有气瓶充装的瓶
装燃气（仅限岳塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

燃气经营者未按照国家有关工程建设标准
和安全生产管理的规定，设置燃气设施防
腐、绝缘、防雷、降压、隔离等保护装置
和安全警示标志；或者未定期进行巡查、
检测、维修和维护；或者未采取措施及时
消除燃气安全事故隐患（仅限岳塘经开区

园区行使）

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

燃气经营者
未向燃气用
户持续、稳
定、安全供
应符合国家
质量标准的
燃气，或者
未对燃气用
户的燃气设
施定期进行
安全检查

（仅限岳塘
经开区园区
行使）

擅自为非自
有气瓶充装
燃气或者销
售未经许可
的充装单位
充装的瓶装
燃气（仅限
岳塘经开区
园区行使）

销售充装单
位擅自为非
自有气瓶充
装的瓶装燃
气（仅限岳
塘经开区园
区行使）

燃气经营者
未按照国家
有关工程建
设标准和安
全生产管理
的规定，设
置燃气设施
防腐、绝缘
、防雷、降
压、隔离等
保护装置和
安全警示标
志；或者未
定期进行巡
查、检测、
维修和维

护；或者未
采取措施及
时消除燃气

市政
公用
管理

市政
公用
管理

市政
公用
管理

市政
公用
管理

73

74

76

77



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

燃气经营者未按照国家有关工程建设标准
和安全生产管理的规定，设置燃气设施防
腐、绝缘、防雷、降压、隔离等保护装置
和安全警示标志；或者未定期进行巡查、
检测、维修和维护；或者未采取措施及时
消除燃气安全事故隐患（仅限岳塘经开区

园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

在燃气设施保护范围内进行爆破、取土等
作业或者动用明火（仅限岳塘经开区园区

行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

燃气经营者
未按照国家
有关工程建
设标准和安
全生产管理
的规定，设
置燃气设施
防腐、绝缘
、防雷、降
压、隔离等
保护装置和
安全警示标
志；或者未
定期进行巡
查、检测、
维修和维

护；或者未
采取措施及
时消除燃气

在燃气设施
保护范围内
进行爆破、
取土等作业
或者动用明
火（仅限岳
塘经开区园
区行使）

市政
公用
管理

市政
公用
管理

77

78



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

在燃气设施保护范围内未与燃气经营者共
同制定燃气设施保护方案，采取相应的安
全保护措施，从事敷设管道、打桩、顶进
、挖掘、钻探等可能影响燃气设施安全活

动（仅限岳塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

在燃气设施保护范围内倾倒、排放腐蚀性
物质（仅限岳塘经开区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

在燃气设施保护范围内放置易燃易爆物品
或者种植深根植物（仅限岳塘经开区园区

行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

在燃气设施
保护范围内
倾倒、排放
腐蚀性物质
（仅限岳塘
经开区园区
行使）

在燃气设施
保护范围内
放置易燃易
爆物品或者
种植深根植
物（仅限岳
塘经开区园
区行使）

在燃气设施
保护范围内
未与燃气经
营者共同制
定燃气设施
保护方案，
采取相应的
安全保护措
施，从事敷
设管道、打
桩、顶进、
挖掘、钻探
等可能影响
燃气设施安
全活动（仅
限岳塘经开
区园区行
使）

市政
公用
管理

市政
公用
管理

市政
公用
管理

79

80

81



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√

√

√

√

√

√

√

√

√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

侵占、毁损、擅自拆除、移动燃气设施或
者擅自改动市政燃气设施（仅限岳塘经开

区园区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

毁损、覆盖、涂改、擅自拆除或者移动燃
气设施安全警示标志（仅限岳塘经开区园

区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

建设工程施工范围内有地下燃气管线等重
要燃气设施，建设单位未会同施工单位与
管道燃气经营者共同制定燃气设施保护方
案，或者建设单位、施工单位未采取相应
的安全保护措施（仅限岳塘经开区园区行

使）（办事指南）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

政务服
务事项

政务服
务事项

政务服
务事项

侵占、毁损
、擅自拆除
、移动燃气
设施或者擅
自改动市政
燃气设施

（仅限岳塘
经开区园区
行使）

毁损、覆盖
、涂改、擅
自拆除或者
移动燃气设
施安全警示
标志（仅限
岳塘经开区
园区行使）

建设工程施
工范围内有
地下燃气管
线等重要燃
气设施，建
设单位未会
同施工单位
与管道燃气
经营者共同
制定燃气设
施保护方

案，或者建
设单位、施
工单位未采
取相应的安
全保护措施
（仅限岳塘
经开区园区
行使）

市政
公用
管理

市政
公用
管理

市政
公用
管理

82

83

84



公开
层级1

公开
层级2

一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
依申
请

县级 乡级
备注

公开渠道和载体
（“□”表示必选项，“□”表示可
选项）

公开渠道和载体
（“■”表示必选项，“□”表示
可选项）

公开主体公开时限公开依据公开内容标题公开内容(要素）
事项类

型

公开事项 公开对象 公开方式
序
号

□政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证会
□广播电视      □纸质媒体
□公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子
屏）
□精准推送      □其他

■政府网站      □政府公报
□两微一端      □发布会/听证
会
□广播电视      □纸质媒体
■公开查阅点    □政务服务中心
□便民服务站    □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送      □其他

√√√

湘潭市岳塘
区城市管理
和综合执法

局

1.除处罚
决定外其
他内容：
长期公开
（动态调
整）；

2.处罚决
定：7个
工作日内

。

1、《城镇燃气管理条例》
（国务院令第583号，2010
年；国务院令第666号修

订，2016年）
2、《湖南省燃气管理条例
》（湖南省人民代表大会
常务委员会公告第6号，

2003年）

毁损、覆盖、涂改、擅自拆除或者移动燃
气设施安全警示标志（仅限岳塘经开区园

区行使）

1.湘潭市岳塘区城市管理和综合执法局机
构职能、权责清单公示
2.处罚决定书

1.机构职能、权责清单、
执法人员名单；
2.咨询、监督投诉方式；
3.处罚决定；
4.救济渠道。

1、事项名称
2、设定依据
3、行政相对人权利
4、是否适用简易程序
5、结果送达方式
6、办理地点
7、办理机构
8、办理时间
9、联系电话
10、办理流程
11、自由裁量标准

政务服
务事项

对盗用或转
供管道燃气
的处罚（仅
限园区行
使）

市政
公用
管理

85


