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“我要办理新生入学”
“一件事一次办”

一、事项名称

我要办理新生入学

二、服务对象

自然人

三、适用范围

邵阳市、各县市区乡镇（街道办事处）村（社区）

四、涉及事项：

劳务关系、房屋租赁

五、所涉情形

所属区域招生学校优先保证常住人口和户籍人口适龄

儿童的入学需求，剩余学位不能满足进城务工经商人员子女

就读需求的（剩余学位数少于就读需求数），则采取摇号的

方式，对进城务工经商人员子女摇号予以确定就读公办学

校，摇号由招生学校组织,县（市）区教育局派人监督，家

长代表见证（不少于 2 人）。未获得所申报学校学位的，由

家长安排子女返回原籍就读或向其劳务关系或房屋租赁所

在区，按当地招生政策申请学位。

六、须办证照



进城务工、经商人员及子女的户口簿原件及复印件，个

体经营户的工商营业执照和相关纳税凭证，居住证，预防接

种证及儿童出生医学证明。

七、审批决定机构

邵阳市、各县市区教育局

八、申请条件

监护人进城务工或经商时间年满一年，且子女年满 6 周

岁（年龄截止日期原则上以当年 8 月 31 日为准），提供材

料清单中各项资料在规定时间内到拟就读学校申报。

九、材料清单

序号 申请材料 材料来源 份数 各类情形 材料要求

1

《XX 年义

务教育阶段

进 城 务 工

（经商）人

员子女入学

资 格 审 查

表》

拟申报的就读

学校
1 各部门核签盖章

2 户口簿 公安户籍 1

进城务工、经商人员

及子女的户口簿原

件及复印件

3

务工合同、

工资表或个

体经营户的

工商营业执

照和相关纳

税凭证

人社局或市场

监督管理局
1

父母一方在外地务

工、一方在本县（市）

区务工，同样出具双

方有关证明材料

父母双方依法签订

的有效务工合同、工

资表（需经用人单位

盖章和法人代表签

字）或个体经营户的

工商营业执照和相

关纳税凭证

4 租房合同 住建局 1 租住时间满一年

5

用水、用电、

用气缴费回

执单

自来水公司，

电力公司，燃

气公司

1
不同季度的用水、用

电、用气缴费回执单



6 居住证 公安局 1 如能办理则必须提供

外县市来城区务

工、经商的，须办理

居住证，居住时间满

一年

7 预防接种证
户籍所在地卫

生院
1 原件及复印件

8
儿童出生医

学证明
出生医院 1 原件及复印件

9

幼儿接受学

前教育登记

手册

就读幼儿园 1 原件

十、办理流程

发布招生公告→预登记→入户调查→张榜公示→报名入
学

十一、办理说明

自招生学校发布招生公告起，申报对象到拟申报学校领

取《xx 年义务教育阶段进城务工（经商）人员子女入学资格

审查表》，到各部门会签盖章后，按预登记时间持所需资料

到学校报名点审验入学报名材料，审核合格后进入入户调查

程序，审查合格后予以张榜公示，公示期满后按报名时间报

名入学。

十二、审批时限



法定时限：（15 个工作日）；承诺时限：（ 15 个工作

日）

十三、收费标准及依据
收费标准：无收费项目

收费依据：无

十四、办公地点

邵阳市、各县市区乡镇（街道办事处）村（社区）

十五、办理时间

上午 9：00—12：00，下午 13：30—17：00（工作日）

十六、监督投诉渠道

监督电话：0739-12345

十七、结果送达

报名资格审查结果及入户调查结果均以招生学校公示

信息为准，不单独通知。



附：《XX 年义务教育阶段进城务工（经商）人员子女入学资

格审查表》电子档

XX 年义务教育阶段进城务工（经商）人员子女

入学资格审查表(样表）

适龄儿童

姓 名
性别

出

生

年

月

身份证

号 码

父亲姓名
联系

电话

户 籍

所在地
乡镇（社区） 村 组

母亲姓名
联系

电话

户 籍

所在地
乡镇（社区） 村 组

务工（经商）

单位名称

务工（经商）

单位地址

现居住地

（常住）

申请就读学校

要求入读城区

学校的原因

家长签字： 年 月 日

务工（经商）

单位意见 （盖公章）

签字： 年 月 日



现居住社区

意见

（盖公章）

签字： 年 月 日

户籍所在地

村委（社区）

审核意见
（盖公章）

签字： 年 月 日

户籍所在地

就读学校

审核意见
（盖公章）

签字： 年 月 日

户籍所在地

中心学校

审核意见

（盖公章）

签字： 年 月 日

户籍所在地

乡镇党委政府

审核意见
（盖公章）

签字： 年 月 日

城区招生学校

意见
（盖公章）

签字： 年 月 日

说明：此表为 XX 年招生用表，仅供参考，实际操作中以招

生文件中表格样式为准。


