邵阳市公共服务事项规范梳理表

	序号
	信息要素
	内      容

	1
	事项名称
	公共租赁房

	2
	编码
	12430500006299066K+C+009+Q

	3
	法定依据
	《湖南省廉租住房保障办法》（湘建房[2008]461号）第六条：是指地方人民政府廉租住房保障部门向符合城市低收入住房困难家庭条件，纳入保障对象，提供廉租房实物配租并按照政府确定的廉租住房租金标准收租金。

	4
	法定期限
	无

	5
	承诺期限
	无

	6
	办事者到办事地点最少次数
	1次

	7
	事权层级
	地市级

	8
	权力来源
	法定本级行使

	9
	是否列为试点
	否

	10
	实施机关
	邵阳市房产局

	11
	实施机关统一

社会信用代码
	12430500006299066K

	12
	实施或牵头的科（股）室名称
	住房保障办公室

	13
	办件类型
	承诺件

	序号
	信息要素
	内      容

	14
	本级办理性质
	审批

	15
	办理频率
	0-2（不定批次）

	16
	受理地点分类
	邵阳市房产局住房保障办公室

	17
	受理地点
	邵阳市大祥区邵水西路田家湾38号

	18
	受理接待时间
	按批次，不定期

	19
	办理相对人性质
	其他组织

	20
	办理条件
	1、邵阳市城镇户口；

2、城市低收入或低保家庭；

3、无房户。

	21
	办件结果文件
	无

	22
	是否系统出证
	无

	23
	咨询电话
	0739—2353692

	24
	监督投诉电话
	0739—2353671

	25
	网上申报网址
	无

	26
	网上咨询网址
	无

	27
	是否收费
	否

	28
	收费依据
	无

	序号
	信息要素
	内      容

	29
	收费项目
	无

	30
	申报材料
	见附表《邵阳市公共租赁住房申请申报材料表》

	31
	办理岗位
	见附表《邵阳市公共租赁住房申请办理岗位表》

	32
	外部统程图
	见附表《邵阳市公共租赁房申请办理外部流程图》

	33
	内部流程图
	见附表《邵阳市公共租赁房申请办理内部流程图》

	34
	业务系统

办理流程
	见附表《邵阳市公共租赁住房申请办理流程表》

	35
	常见问题解答
	无

	36
	岗位文书
	无


邵阳市公共租赁住房申请申报材料表

	序

号
	材料名称
	材料收取形式
	详细要求
	材料必要性
	必要性描述
	空白表格
	示例表格
	备注

	1
	邵阳市公共租赁住房分配资格审批表
	邵阳市公共租赁住房分配资格审批表
	如实填写，需社区、办事处、区建设局盖章审核。
	必要
	
	
	
	

	2
	申请人身份证复印件
	复印件
	
	必要
	
	
	
	

	3
	家庭成员户口本复印件
	复印件
	
	必要
	
	
	
	

	4
	夫妻双方无房证明
	不动产登记中心证明原件
	
	必要
	
	
	
	

	5
	低收入证明或低保证复印件
	社区盖章原件
	低保需是当年审核
	必要
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	


邵阳市公共租赁住房申请办理岗位表
	序号
	岗位名称
	岗位职能
	办理科（股）室
	办理人员及联系电话

	1
	住房保障办公室补贴发放和住房分配部
	受理
	住房保障办公室
	杨胜男、罗志 0739-2353692

	2
	住房保障办公室补贴发放和住房分配部
	审核
	住房保障办公室
	杨胜男、罗志 0739-2353692

	3
	住房保障办公室补贴发放和住房分配部
	抽查、摇号、公示
	住房保障办公室
	杨胜男、罗志 0739-2353692

	4
	住房保障办公室后续管理部
	办理入住
	住房保障办公室
	隆林洲  0739-2353692

	5
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


邵阳市公共租赁住房申请常见问题解答表

	序号
	问题
	回答

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


邵阳市公共租赁住房申请外部办理流程表
	序号
	环节名称
	环 节 办 理 岗 位
	环 节 办 理 期 限
	环 节 文 书
	下个环节名称

	1
	自然人申请
	社区
	无
	《邵阳市公共租赁住房分配资格审批表》
	初    审

	2
	初 审
	社区
	无
	无
	复    审

	3
	复 审
	办事处
	无
	无
	审    核

	4
	审 核
	各区建设局
	无
	无
	审    核

	5
	审核，抽查，公示
	房产局住保办
	无
	无
	摇号分配

	6
	摇号，公示
	房产局住保办
	无
	
	办理入住

	7
	办理入住
	房产局住保办
	无
	
	


邵阳市公共租赁住房申请内部办理流程表
	序号
	环节名称
	环 节 办 理 岗 位
	环 节 办 理 期 限
	环 节 文 书
	下个环节名称

	1
	区建设局转报资料
	住房保障办公室
	无
	无
	审  核

	2
	审核、抽查、公示
	住房保障办公室
	无
	无
	摇  号

	3
	公开摇号、公示
	住房保障办公室
	无
	无
	办理入住

	4
	办理入住
	住房保障办公室
	无
	无
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	


